Les mises en forme conditionnelles
pas a pas

1° Création du tableau

Dans Excel vous allez créer le tableau ci-dessous dans la Feuill. Enregistrez
votre fichier : Les mises en forme conditionnelles.

A B C D E

2 Période Chiffresd'affaires Objectif % d'atteinte
3 janv-03 24570 € 24000€ 102%
4 févr-09 27890 € 24500 € 114%
] mars-09 19500 € 20000 € 98%
B avr-09 14657 € 15000 € 98%
7 mai-09 2BTI0€ 25000€ 115%
8 juin-09 26021€ 26000€ 100%
g juil-09 24980 € 25000€ 100%
10 aolt-09 32145 € 28000€ 115%

1 sept-09 24572 € 25000€ 98%
12 oct-09 23514€ 25000< 94%
13 nov-09 26972 € 25000€ 108%
14 déc-09 19785 € 20000< 99%
15 Total 2009 293 316€ 282500€ 104%
16

2° Sélection d'une plage

Sélectionner la plage E3:E14 a |'aide du clic gauche de la sour:is.




3° Création d'une mise en forme conditionnelle

Cliquez ensuite dans le Groupe Style de I'onglet Accueil |'option : Mise en forme
conditionnelle.
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Dans la galerie, sélectionnez Regles de mise en surbrillance des cellules et
Supérieur a dans le menu secondaire.
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Les données > a 104 % vont donc appliquer la mise en forme choisie. Appuyer sur
OK.



2¢me mise en forme :

Cliquez a nouveau sur |'option Mise en forme conditionnelle et sélectionnez
Regles de mise en surbrillance des cellules. Ensuite dans le menu secondaire
sélectionnez Inférieur a.

Choisissez la regle comme ci-dessous :

Inférieur & ? =

Mettre en forme les cellules dont le contenu est inférieur a :

Ei'ﬁ%l ERs  avec Remplissage rouge clair avec texte rouge foncé |«

Cliquez sur OK.

Cliquez hors du tableau sélectionné afin de mieux constater I'action des 2 mises
en forme et leur combinaison.

4° Ajout d'une nouvelle feuille dans un classeur

Ajouter une nouvelle feuille dans votre classeur. Elle se nommera
automatiquement Feuil2.
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5° Création du tableau

Dans celle-ci créé les tableaux ci-dessous :
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Période % d'atteinte
janv-09 102%
féwr-09 114%
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surbrillance : texte
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mars-09 98%
avr-09 98%
mai-09 115%
juin-09 100%

Eléve

Appréciation

Valeurs > 3 la moyenne

Albert

Excellent

Nuances de couleurs

) [
B L3 PR3

Béatrice

Maoyen

Charles

Mayen

Dominigue

Faible

=] h un

Elise

Faible

Frangois

Excellent
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Sélectionnez la plage C4:C9.

6° Création de mises en forme conditionnelles

Période % d'atteinte
janv-09 102%
féwr-09 114%

mars-09 98%
avr-09 98%
mai-09 115%
juin-09 100%

Période % d'atteinte
janv-09 102%
féwr-09 114%

mars-09 98%
avr-09 98%
mai-09 115%
juin-09 100%

1° : Cliquez ensuite dans le Groupe Style de |'onglet Accueil I'option : Mise en
forme conditionnelle.

Choisissez la regle ci-dessous :
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Dans la bofite de dialogue choisissez comme valeur 98 % et laissez le remplissage
en rouge. Cliquez sur OK.

Inférieur & ? >

Mettre en forme les cellules dont le contenu est inférieur a:

BB%I FM: avec Remplissage rouge clair avec texte rouge foncé |~

2°: Sélectionnez la plage C13:€22.

Créez cette mise en forme conditionnelle.
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Réalisez les mémes actions toujours pour les mémes cellules mais ici appliquer au
mot Excellent et avec comme mise en forme Remplissage vert avec texte vert
foncé.




3°: Sélectionnez la plage de cellules B22:C27.

Créez la mise en forme conditionnelle suivante :

ZI @ Eﬁ o % @ E Somme automatiqt
= . m Remplissage -
a Mettre sous forme Styles de  Insérer Supprimer Format
cellules - - - - & Effacer~

de tableau ~

Supérieur a...
E 2upe

Texte qui contient...

Jeux d’icénes

B Nowvelle regle...

Eﬂ Une date se produisant...

| EZ Effacerles régles
| E] Geérer les rigles...

i L I

“|Valeurs en double

lm |

Mettre en forme les cellules contenant des valeurs :

= endouble || |[Remplissagerougedair ||
I

DK | | Annuler | -

w

[
o

R T

4° : Sélectionnez la plage de cellules F4:F9.

Créez la mise en forme conditionnelle suivante :
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5° . Sélectionnez la plage de cellules F13:F22.

Créez la mise en forme conditionnelle suivante :
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6° : Sélectionnez la plage de cellules F22:F27.

Créez la mise en forme conditionnelle suivante :

@ %ED % ij ZSommeautomatique - %?

== m Remplissage =

Mettre sous forme Styles de  Insérer Supprimer Format * Trier et
de tableau~  cellules - - - - <L Effacer~ filtrer =
Cellules Edition

E-ﬂ Régles de mise en surbrillance des cellules »
=&

% Bégles des valeurs plus/moins élevées ]

] 0 P O
: Dégradé
= L =[] LR =[]
= | = |
L =]1 =[]
% =] Cr=r1
i Muances de couleurs k
Barre de données bleue
= A Afficher une barre de données colorée pour
= Jeux d'icdnes b .
= représenter |a valeur dans une cellule. Plus la

valeur est Elevée, plus la barre est longue.

| Nouvelle regle..

r» Effacerles regles »
Ee g

E Gerer les régles... E E E

Autres régles...

7° : Sélectionnez la plage de cellules I4:I9.
Créez la mise en forme conditionnelle suivante :
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8° : Sélectionnez la plage de cellules I13:I18.

Créez la mise en forme conditionnelle suivante :
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9° : Sélectionnez la plage de cellules I22:T27.

Créez la mise en forme conditionnelle suivante :

HE—>

=

H

Insérer Supprimer Format

B e

Mise en farme Mettre sous forme Styles de

-

conditionnelle = de tableau = cellules = - -
’_—‘ Cellules
Régles de mise en surbrillance des cellules »
€q o
Régles des valeurs plus/moins élevées 14 N o

E.Sommeautomatique - A

zZvY
Remplissage =
& Effacer~

Trier et
filtrer -

Edition

Directionnel

+2 38
b=

 BRARR
+ Ao

Formes

@00
@ S

Jeux d'icdnes

[E Mouvelle régle...

E# Effacer les régles »

2 Geérer les régles...

t+t=>3

T+ AN &

tA=>N G
&

0@

A T T

3 Indicateurs (sans bordure)

. { Choisir un

Indic wvaleurs da

e

ensemble d'icdnes représentant les
ns les cellules sélectionnées,



